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壹、網站架構 
 

一、使用者線上申報網頁 

(一)首頁(宣導) 

1.聯絡我們 

2.會員中心 

(1)申請會員 

A. 註冊帳號 

B. 忘記密碼 

(2)會員登入 

A.營建空污費申報 

a.申報業主管理

b.申報案件管理

c.會員資料管理 

3.使用說明 

(二)最新消息      

(三)營建空污費試算 

(四)營建空污費申報 

1.單筆申報 

2.進度查詢 

3.會員登入(登入後同(一)、2.、(2)、A) 
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貳、申報流程 
 

使用者依圖 2 操作流程，進行營建空污費繳費，先至本線上繳費網址進行

會員註冊，再進行案件申報，待審核完成後，進行繳費作業，即可完成線上申

報，說明如下： 
 
 

圖 2 營建空污費線上申報流程 

一、 網頁註冊會員：使用者至網頁首頁內之會員中心，點選註冊帳號，填具會員

相關資料。 

二、 接收 e-mail 認證：請於送出申請案後，移至您該申請案件中留下之 e-mail 

信箱，完成系統發送之認證信件中之認證要求即可成為會員。 
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三、 上網申報案件：請至本網站登入會員中心後，點選個人申報專區，，填入您

欲申報之案件各項欄位資料，並上傳所需之附件後點選送出至本系統進行案

件審核。 

四、 進入審查程序：完成本系統僅受理已完成 e-mail 認證後之案件，將進行人

工審查線上申報之內容及附件。 

五、 e-mail 通知補件：人工審查線上申報之內容及附件時，若有附件不足或無法判

識等相關異常，將以 e-mail 通知補件。您可於 e-mail 中收到通知補件郵件，

請依照郵件中的說明，進行補件。 

六、 審查完成待繳費：凡通過人工審查之申請案件，即可進入審查完成待繳費

階段，系統將自動寄發 e-mail 通知您，使用 e-mail 附件中之繳費單，或前

往本系統中，下載繳費單進行繳費。 
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參、操作方法 
 

使用者於營建空污費中，各項系統操作說明如下： 

一、會員中心註冊與登入 

線上申報營建空污費，需先註冊會員後，方可進行案件管理與申報，會員

註冊方式如下： 
 

 

序號 

 

說明 

 

圖示 

 

1 

 

點選會員中心，於頁

面右下方點選註冊帳 

 號 

 

 

2 

 

會員類型一欄中，下

拉選取；營建空污費 

 申報後，填寫您的 e- 

mail 後送出，請至您

的中查看系統寄送給

你的驗證碼，並於系

統要求時間內將驗證

碼填入系統中。 

 



7  

 

序號 

 

說明 

 

圖示 

 

3 

 

填寫相關會員資料完

整後，勾選頁面中之 

 我不是機器人後，按

下確認送出鈕 

 

 

4 

 

完成會員註冊後，您

隨時可至系統首頁中

之會員中心，填寫你

註冊時的 e-mail 地址

與密碼後，進行會員

登入 
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二、會員中心-個人申報專區 

進行會員中心後，系統預設進行個人申報專區，個人申報專區內陳列您所

有之申報案件，你可進行案件查詢或新申報案件。 
 

 

序

號 

 

說明 

 

圖示 

 

1 

 

新申報案件：於會

員中心- 個人申報

專區頁面中，點選 

 我要申報 

 

 

2 

 

進入我要申報頁面

中，系統將要求您

依序填入各項申報

案件資料。 

 

 

 

3 

 

工地基本資料：請

先選擇公共工程或 

 私人工程，管制編

號由系統配發，工 

 程類別請勿必正確 

選擇，請至少填寫

完整紅色* 字註記 
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序

號 

 

說明 

 

圖示 

 之必填欄位後，再

按下下一步按鈕 

 

 

4 

 

營建業主 基 本 資

料： 

完成填具營建業主

各項基本資料，請

至少填寫完整紅色 

* 字註記之必填欄

位後，再按下下一 

 步按鈕。本頁面提

供己存檔之營建業

主基本資料下拉快

速代入功能，請參

閱營建業主基本資

料管理，己完成營

建業主建檔時，可

下拉選取即可。 

 

 

 

5 

 

承(包)造單位基本

資料： 

完成填具承(包)造

單 位 各 項 基 本 資

料，請至少填寫完

整紅色* 字註記之

必填欄位後，再按

下下一步按鈕。本

頁面提供己存檔之

承(包)造單位基本 

資料下拉快速代入 
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序

號 

 

說明 

 

圖示 

 功能，請參閱承(包) 

造單位基本資料管

理，己完成承(包)造

單位建檔時，可下

拉選取即可。 

 

 

6 

 

經費資料： 
 

完成填具經費資料

各項欄位資料，本

頁面應填寫內容， 

依您選取不同工程 

 類別而不同，請至

少填寫完整紅色* 

字註記之必填欄位

後，再按下下一步

按鈕。 

 

 

 

7 

 

檢附資料： 
 

請將您欲申報案件

之所有附件，整合

至單一 PDF 檔案

( 小 於  100MB)

後， 完成上傳，

再按下 

 下一步按鈕。 
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序

號 

 

說明 

 

圖示 

 

8 

 

停復工： 
 

停復工日資料由機

關審核後填具，無

需填寫，請按下儲 

 存按鈕。 

 

 

9 

 

按下儲存按鈕後， 

系 統 將 有 彈 跳 視

窗，提供您自行檢

視相關應檢附文件

是否己上傳完畢， 

您 可 以 自 行 勾 選

後，按下確定按鈕。 
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三、會員中心-營建業主資料管理 

進行會員中心-營建業主資料管理頁面，提供會員可查詢/新增/編輯/刪除， 

常用申報營建空污費之營建業主進行建檔，後續申報時即可快速取用。 
 

 

序

號 

 

說明 

 

圖示 

 

1 

 

營建業主查詢： 
 

可自行輸入統一編

號、營建業主名稱、

負青人或聯絡人等

資訊，查詢己存檔

之營建業主，按直

接按下查詢鈕，即

可查詢所有己存檔

之營建業主，或按

下新增按鈕進行新

增建檔 

 

 

 

2 

 

營建業主新增： 
 

按下新增按鈕後， 

系 統 跳 出 建 檔 頁

面，請輸入各欄位

資料後，按下儲存

按鈕。 
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序

號 

 

說明 

 

圖示 

 

3 

 

營建業主編輯： 
 

針對您查詢後之己

存檔營建業主，您

可以按下鉛筆圖示

之編輯按鈕，進入

編輯畫面，針對己

存檔之營建業主進

行資料更新 
 

 

4 

 

營建業主刪除： 
 

針對您查詢後之己

存檔營建業主，您

可以按下垃圾桶圖

示之刪除按鈕，將

己存檔之營建業主

進行刪除  
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四、會員中心-承(包)造單位資料管理 

進行會員中心-承(包)造單位資料管理頁面，提供會員可查詢/新增/編輯/刪

除，常用申報營建空污費之營建業主進行建檔，後續申報時即可快速取用。 
 

 

序

號 

 

說明 

 

圖示 

 

1 

 

承(包)造單位查詢： 
 

可自行輸入統一編

號、承(包)造單位名

稱、負青人或聯絡

人等資訊，查詢己

存檔之承(包)造單

位，按直接按下查 

 詢鈕，即可查詢所

有己存檔之承(包) 

造單位，或按下新 

 增按鈕進行新增建

檔 

 

 

 

2 

 

承(包)造單位新增： 
 

按下新增按鈕後， 

系 統 跳 出 建 檔 頁

面，請輸入各欄位

資料後，按下儲存

按鈕。 
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序

號 

 

說明 

 

圖示 

 

3 

 

承(包)造單位編輯： 
 

針對您查詢後之己

存檔承(包)造單位， 

您可以按下鉛筆圖

示之編輯按鈕，進

入編輯畫面，針對

己存檔之承(包 )造

單位進行資料更新 

 

 

4 

 

承(包)造單位刪除： 
 

針對您查詢後之己

存檔承(包)造單位， 

您可以按下垃圾桶

圖示之刪除按鈕， 

將己存檔之承(包 ) 

造單位進行刪除 
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五、會員中心-會員資料修改 

會員資料修改提供會員修改使用者名稱與登入密碼。 
 

 

序

號 

 

說明 

 

圖示 

 

1 

 

會員 基 本 資料修

改： 

可自行輸入欲修正

之會員姓名後，按

下確認送出鍵 

 

 

 

2 

 

會員密碼修改： 
 

可自行輸入欲修正

之新密碼(2 次)後， 

按下確認送出鍵 
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六、會員中心-個人申報專區-申報案件查詢 

申報案件查詢中可依不同條件查詢您己申報之案件，並可依各案件進度進

行申報，各項案件狀態說明如下。 
 

 

序

號 

 

說明 

 

圖示 

 

1 

 

未送審： 
 

完成案件申報，按

下儲存鈕之案件， 

皆 可 儲 存 於 系 統

中，您可隨時再次

針對該案件進行編

輯，確認無誤或適

當時機時，即可點

選提送審查，完成

送件 

 

 

2 

 

審理中： 
 

完成首次初期申報

之案件，等待機關

審理中 

 
 

3 

 

待補件： 
 

完成首次初期申報

之案件，機關審理

後，需修正或補繳

附件之案件，您可

按下檢視內容，系 

統 將 顯 示 退 件 原 
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序

號 

 

說明 

 

圖示 

 因，您需進行案件

修正或重新上傳附

件後，點選提送審 

 查，再次送件 

 

 

4 

 

通過待繳費： 
 

經首次初期申報， 

機關審核通過之案

件，即進入該狀態， 

您 可 下 載 繳 費 單

後，完成繳費作業 

 

 

5 

 

繳費完成： 
 

完成繳費作業者， 

系統經銀行入帳之

工作日，確認入帳

無誤後，系統顯示

繳費完成狀態，並

提供繳費證明下載 

 

 

6 

 

免繳費： 
 

經首次初期申報， 

機關審核通過，並

無需繳費之案件， 

即進入該狀態，您

可下載免徵證明 
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序

號 

 

說明 

 

圖示 

 

7 

 

結算進度-未申請： 
 

完成首次申報，未

進行結算申報者， 

可 點 選 檢 視 內 容

後，針對案件結工

日、案件經費、施工

面積與再次上傳結

算附件後，按下提 

 送審查鈕，進行結

算審查 

 

 

8 

 

結算進度- 通過待

繳費： 

完成結算申報經機

關審核通過者，進

入該狀態，您可下

載結算繳費單後， 

進行繳費作業 
 

 

9 

 

結算進度- 繳退費

完成： 

完成結算申報經機

關審核通過者，並

完成繳費作業 ( 或

無需繳費)者，即可

下載結清證明 
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序

號 

 

說明 

 

圖示 

 

10 

 

結算進度- 通過待

退費完成： 

完成結算申報經機

關審核通過者，如

為案件可退費者， 

即進入該狀態，您

可點選退費帳戶按

鈕，輸入相關資訊

後，機關將進行退

費作業，同時您己

可下載結清證明 

 
 

 

 

 


